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Apresentacao

O Programa Cozinha Soliddria é uma iniciativa do
Governo Federal para apoiar as Cozinhas Soliddrias
em funcionamento por todo o pais, com objetivo de
fornecer alimentag¢do de qualidade e gratuita a po-
pulacdo emsituagdo de vulnerabilidade e risco social,
incluindo populag¢do em situagdo de rua e em insegu-
ranca alimentar e nutricional. Esse programa foi re-
centemente regulamentado pelo Decreto n? 11.937
de 5 de margo de 2024, especificado por duas Por-
tarias (n2 977/2024 e n2 978/2024) que detalharam

as defini¢des e regras de participa¢do no Programa.

Com o objetivo de esclarecer dividas acerca do
funcionamento do Programa Cozinha Soliddaria foi
desenvolvido um primeiro material "Perguntas e
Respostas" disponivel para consulta na pdgina do
Programa. Dessa forma, essa atual publicag¢do tra-
ta-se de uma segunda versdo do material "Perguntas
e Respostas" e se destina a sociedade civil, aos ges-
tores municipais, estaduais e federais e as entidades
sem fins lucrativos interessadas em participar do Pro-
grama Cozinha Soliddria.
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D(vidas Gerais

no programa

Como o Programa Cozinha
Solidaria esta organizado, o aue
feremos acesso?

O Programa Cozinha Soliddria estd estruturado em trés modalidades

de apoio complementar:

1) apoio a produgdo e a oferta de refeigées por meio das
Entidades Gestoras, de acordo com o edital de sele¢do;

2) apoio ao fornecimento de alimentos in natura e minima-
mente processados por meio do Programa de Aquisicdo de
Alimentos (PAA);

3) apoio a formacgdo de colaboradores e & implementagdo
de projetos que abordem processos formativos, uma moda-
lidade que ainda serd regulamentada.

Inicialmente o Programa esta priorizando a primeira modalidade,
que refere-se a apoio financeiro complementar para a oferta de re-
feicdes ao puUblico prioritdrio do Programa, a ser utilizado para cobrir

despesas de custeio, pessoal, manutengdo e pequenos investimentos.

D



Quem ainda nao criou uma
Cozinha Solidaria, mas tem inferesse,

podera confar com 0 apoio do programa?

O intuito do Programa Cozinha Soliddria é apoiar de forma comple-

mentar as Cozinhas Soliddrias ja existentes e em funcionamento em
todo o pais, que prestam servigos visando o acesso a alimenta¢do sau-
ddvel, de qualidade e gratuita e a promog¢do da seguranga alimentar
para populacdes vulnerdveis. Desta forma, nesse primeiro momento

apenas se pretende apoiar cozinhas j& existentes.

Populacoes especificas como Povos
indigenas, auilombolas, povos de matriz

africana e demais povos e comunidades

([ (400 =159 aue estao localizados nas
periferias e que ja distribuem alimentos
Serao priorizados?

O Programa Cozinha Soliddria tem por objetivo apoiar o fornecimento

de alimentagdo gratuita e de qualidade a populagdo, preferencialmen-
te as pessoas em situagdo de vulnerabilidade e risco social, incluida a
populacdo em situagdo de rua e em inseguranga alimentar e nutricio-
nal, e em dreas periféricas das cidades. Em relagdo a populagoes espe-
cificas como povos indigenas, quilombolas, povos de matriz africana
e demais povos e comunidades tradicionais podem ser consideradas
prioritdrias, a depender do estabelecido nos Editais de sele¢do, con-
forme publicados.




A cozinha solidaria esta desativada.

E nossivel participar do programa?

Orienta-se o reestabelecimento dos trabalhos de producdo e distri-
buicdo de alimentos, ou seja, reativar a Cozinha Soliddria. Dentre os
critérios estabelecidos para habilitagdo das Cozinhas Soliddrias estd
descrita a comprovagdo de no minimo 6 (seis) meses de funcionamen-
to. Por este motivo, as cozinhas recém-criadas e/ou reativadas pode-
rdo participar do Programa, desde que consigam comprovar que j&
esteve em funcionamento por pelo menos 6 (seis) meses, conforme o
estabelecido no Decreto n® 11.937/2024 e na Portaria n® 977/2024.

A maioria das cozinhas atuam em
domicilios particulares. Neste caso, a

esfrutura precaria pode impedir que as

cozinhas sejiam habilitadas para o programa?

Ndo impede o cadastramento. A exigéncia formal para atendimento

dos critérios sanitdrios para a habilitagdo das cozinhas é a apresen-

tagdo do certificado da realizagdo do

curso de Boas Praticas de Manipulagdo
de Alimentos, contudo, para que a habi-
litacdo seja efetiva é necessdrio o cum-
primento das demais exigéncias dispos-
tas na Portaria n® 977/2024.



As cozinhas que tem CNP) e pretendem
receber 0s recursos diretamente precisam
se cadastrar como enfidades? Ou devem se

cadastrar anenas como cozinhas, mesmo
possuindo CNP)?

Uma cozinha que atenda tanto aos critérios para habilitacdo como

Cozinha Soliddria quanto aos requisitos para credenciamento como
Entidade Gestora pode exercer ambas as fung¢des dentro do Progra-
ma. Para isso, é necessdrio que se submeta aos processos de habilita-
¢do e credenciamento, cumprindo as exigéncias especificas de cada
portaria (Portaria n2 977/2024 e Portaria n2 978/2024). Assim, o pro-
cesso de habilitagdo garante que a Cozinha Soliddria estd apta a ser
uma beneficidria dos recursos dentro das diretrizes do programa, en-
quanto o credenciamento como Entidade Gestora a autoriza a receber
e administrar os repasses financeiros do MDS, inclusive em seu préprio

beneficio, desde que esteja habilitada como Cozinha Soliddria.

E possivel cadastrar uma instituicdo
como enfidade gestora e, fambém, como

Cozinha Solidaria?

Sim, uma Entidade Gestora pode funcionar também como Cozinha So-
lidaria. Neste caso a forma de atuagdo da entidade se dard de forma
direta: quando uma Cozinha Soliddria desempenha também o papel
de Entidade Gestora, uma vez que cumpre simultaneamente os requisi-
tos para ambas as fungdes, conforme estabelecido pelo programa. Isso
permite que a Cozinha Soliddria participe de editais de chamada pu-
blica especificos para Entidades Gestoras, assumindo um papel mais




abrangente na coordenagdo e suporte das atividades do programa.
Isso inclui a gestdo de recursos financeiros distribuidos pelo progra-
ma quanto também para oferecer suporte na gestdo dos recursos de
outras cozinhas soliddrias vinculados ao Programa. Essa dupla fungdo
permite que a Cozinha Soliddria amplie significativamente seu papel,
passando a ser ndo apenas um ponto de oferta de refeicdo, mas tam-
bém um centro de apoio ao gerenciamento e coordenacgdo do Progra-

ma junto a outras cozinhas.

Uma mesma entidade gestora podera

selecionar até quantas cozinhas?

A proposta de trabalho da Entidade Gestora deve incluir um nomero

minimo de cozinhas soliddrias, conforme disposto nos editais de sele-
¢do. As cozinhas habilitadas pelo MDS poderdo ser selecionadas pelas
Entidades Gestoras credenciadas por meio do Sistema Informatizado
de Gestdo do Programa Cozinha Soliddria.

Uma mesma entidade gestora pode

mesmo edital?

Cada Entidade Gestora poderd realizar apenas uma inscrigdo em
cada Edital de seleg¢do.




As Cozinhas Solidarias incluidas no
plano de frabalho de uma entidade gestora

ficam vinculadas ao CNP) da enfidade?
Ou podem seguir de forma autonoma?

Este aspecto se dard por meio dos editais do Programa. A relagdo entre

as Cozinhas Soliddrias e a Entidade Gestora se dard de forma consen-
sual, onde a Entidade Gestora assume o compromisso de executar um
plano de trabalho em que as Cozinhas Soliddrias fardo parte. Nesse
sentido, ocorre a vinculagdo das Cozinhas Soliddrias ao CNPJ da En-
tidade, entretanto, o plano de trabalho deve ser aprovado por ambos
os atores, sempre levando em considera¢do que garantir a autonomia
dos trabalhos das Cozinhas Soliddarias é um principio do Programa.



D(vidas Sobre a Documentacao
necessaria para o cadastro:

Documentos necessarios para
as Cozinhas Solidarias

Exemplos de documentacgdo
aceita e onde achar

Designagdo de representante
legal da Cozinha Soliddria.

» Modelo disponivel nos anexos | ou
[l da Portaria MDS n2977/2024.

Documento de Identificagdo
do Representante Legal da
Cozinha Soliddria.

+RG e CPF
+ CNH

Declarag¢do de, no minimo,

3 (trés) beneficidrios atendidos
pela cozinha soliddria, confir-
mando os dias de funciona-
mento.

« Modelo disponivel no anexo Il
da Portaria MDS n2 977/2024.

Termo de Concorddncia
Virtual.

« Aceite disponivel no
Sistema do Programa
Cozinha Soliddria:
cozinhasolidaria.digital.

Comprovante de Funciona-
mento de, no minimo, 6 (seis)
meses.

+ Contrato de aluguel do espaco de
ao menos 6 (seis) meses.

« Comprovantes de despesas como
contas de dgua e energia referen-
tes aos Ultimos 6 (seis) meses.

+ Declaragdo de associagdo de mo-
radores atestando funcionamento.

« Nota fiscal de algum equipamen-
to comprado para a cozinha hé
mais de 6 (seis) meses.

+ Declarag¢do de Conselho de Segu-
ranga Alimentar e Nutricional que
dé ciéncia do funcionamento.
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Compromisso de Adequacgdo
Sanitdria dos membros da
cozinha soliddria envolvidos
na preparacdo e oferta de
alimentos.

« Comprovante de inscrigdo no
curso virtual de Boas Prdticas de
Manipulagéo de Alimentos da
ANVISA, disponibilizado no sitio
eletrénico: www.escolavirtual.gov.

br/curso/287.

« Comprovante de inscrigdo em
curso equivalente.

Documentos necessdrios para

as Entidades Gestoras

Exemplos de documentagdo
aceita e onde achar

Oficio de solicitagdo de cre-
denciamento assinado pelo
representante legal da
entidade.

« Modelo disponivel no anexo |
da Portaria MDS n2 978/2024.

Preenchimento do formuldario
de informagdes.

« Preenchimento das informa-
¢Oes diretamente no sistema, ndo
havendo modelo em papel para
digitalizagdo.

Autodeclaragdo de drea de
abrangéncia assinada pelo
representante legal.

» Modelo disponivel no anexo Il da
Portaria MDS n2978/2024.

Comprovante de regularida-
de de inscrigdo no Cadastro
Nacional de Pessoas Juridicas
- CNPJ.

« Emitir através do portal eletréni-
co: solucoes.receita.fazenda.gov.br.

Estatuto social registrado
em cartorio e suas alteracdes.

« Copia do Estatuto.

Comprovante de endereco
da sede da entidade e de
suas unidades regionais.

« Contrato de aluguel do espaco.

« Comprovantes de despesas como
contas de dgua e energia.
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Ata da Ultima assembleia ge-
ral que comprove a elei¢do dos
atuais membros da diretoriq,
especificando as fungbes atri-
buidas a cada um, conforme
as disposi¢oes estatutdrias da
entidade, devidamente regis-
trada em cartério.

« Copia da Ata.

Documento que comprove
experiéncia, de no minimo um
1 ano, em projetos de produ-
¢do e oferta de refei¢des: tais
como gestdo de equipes e
espagos com preparo e distri-
bui¢do de refei¢des.

« Termos de Convénio.

« Termos de Parceria com gestdes
publicas.

« Termos de Fomento.

+ Registros de Funcionamento
Sanitdrio.

« Relatérios técnicos de produgdo
e oferta de refei¢Ses (Registros de
Compras de insumos, Carddpios,
Relatérios de impacto: Publico-
Alvo).

Documento que comprove
experiéncia de ag¢des relacio-
nadas a seguranca alimentar
e nutricional (SAN): tais como
educacdo alimentar e nutricio
nal, implementac¢do de hortas
comunitdrias ou hortas peda-
gdgicas, acdes de reducdo de
perdas e desperdicios de ali-
mentos, atividades de forma-
¢do em seguranga alimentar e
nutricional, entre outras.

« Planos de trabalho de atividades
de SAN.

« Relatérios das atividades de SAN.

« Ata com relatorias de agdes em
SAN.

« Declaragdo de presenga dos par-
ticipantes em atividades de SAN.

« Registros de agdes em SAN: fotos,
videos, postagens em redes sociais.
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E necessario que a Cozinha Solidaria

 tenha CNPJ?

Ndo é necessario. A Cozinha Soliddria que ndo possui CNPJ pode par-

ticipar do Programa Cozinha Soliddria a partir da apresentagdo de um
representante legal por meio de cépia de documento de identificagdo
oficial: RG e CPF ou CNH.

A entidade gestora precisa ter CNP) com

abrangéncia em todo o territorio brasileiro?

Ndo, o critério é ser uma instituicdo sem fins lucrativos regularmente

constituida. Sua abrangéncia é autodeclarada no momento do cadas-
framento no sistema informatizado do Programa Cozinha Soliddria.

Para as Cozinhas Solidarias poderem
parficipar do programa cozinha solidaria é
necessario a comprovacao de, no minimo,

6 meses de atuacao das cozinhas solidarias.

E necessdria comprovacdo de atividades durante um periodo minimo
de 6 (seis) meses, ndo necessariamente de forma continua. Por mais
que algumas Cozinhas Soliddrias estejam funcionando hd bastante
tempo, podem acontecer questoes eventuais como, a desmobilizagdo
dos trabalhos, as vezes por falta de recursos financeiros e/ou huma-
nos, ou por outros eventos. Entretanto, para participar do Programa
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é necessdrio comprovar o funcionamento da Cozinha, ou seja, caso a
Cozinha funcione por mais tempo, e teve algum processo de descon-
tinuidade, o que interessa é considerar se teve um funcionamento de

pelo menos 6 (seis) meses.

E se houver dividas em relacao a veracidade
de afuacao da enfidade gestora iFEl(=-1s 2

seguranca alimentar e nufricional, como pode
ser comprovado seu funcionamento?

Caso haja duvidas quanto & veracidade dos documentos apresenta-
dos: A Comissdo podera solicitar, durante a andlise do pedido ou en-
quanto perdurar a vigéncia do credenciamento, documentos comple-
mentares, como registos fotogrdaficos ou videos, ou realizar visitas in
loco para atestar a compatibilidade das informagdes, nas situacdes

em que sejam identificados indicios de irregularidades.

Como a cozinha que atua com a populacao

em sifuacao de rua pode cadastrar o usuario,

considerando a dificuldade no que se refere a
documentacao?

Conforme descrito na Portaria n2 977/2024 é necessdria a apresen-

tagdo de declaragdo com, no minimo, 3 (trés) beneficidarios atendidos
pela Cozinha Solidaria, confirmando os dias de funcionamento indi-
cados conforme anexo lll, disponivel no préprio Sistema.

Em relagdo a populagdo em situagdo de rua, em especial, é importante
considerar que se trata de apenas 3 (trés) beneficidrios, deste modo,
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deve ser realizado o preenchimento do anexo lll daqueles que pos-
suem documentacdo. Ndo sendo possivel, por se tratar de um publico-

-alvo que ndo possui documentos, sera considerado nome completo e

a assinatura de tais beneficidarios.

0 aue aconfece depois que a Cozinha

Solidaria enviar a documentac¢ao no sistema
informatizado de gestao do Programa
Cozinha Solidaria (SIG-PCS)?

Apos finalizar o cadastro, se a Cozinha Solidaria cumprir os requisitos
definidos pelo Decreto n2 11.937/2024 e pela Portaria n® 977/2024
para habilitagdo no Programa, a Cozinha Soliddria estard apta para
avancgar para a ETAPA DE HABILITAQAO, que consiste em pedir para
ser oficialmente uma Cozinha Soliddria e concorrer nas modalidades

de apoio previstas no Decreto n?11.937/2024.

sistema informatizado de gestao do Programa
Cozinha Solidaria (SIG-PCS)?

Apods finalizar o cadastro, se a Entidade Sem Fins Lucrativos cumprir
os requisitos definidos pelo Decreto n2 11.937/2024 e pela Portaria
n2 978/2024 para credenciamento no Programa, a Entidade Sem Fins
Lucrativos estard apta para avancar para a ETAPA DE CREDENCIA-
MENTO, que consiste em pedir para ser oficialmente uma Entidade
Gestora prevista no Decreto n?11.937/2024.
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D(vidas Sobre a
Operacionalizacao

(Apds habilitada/credenciada):

Depois de habilitada, auantas refeicoes as
cozinhas deverao fornecer? Poderao ser modi-

ficados conforme a capacidade da cozinha?

A quantidade de refei¢des que as cozinhas soliddrias deverdo fornecer
serd acordada entre as cozinhas e a Entidade Gestora, considerando
a capacidade operacional da cozinha, seu histérico de desempenho e
as necessidades da comunidade. O plano de trabalho, submetido pela
Entidade Gestora, refletird esse acordo. Ajustes na quantidade de re-
feicbes, dias de funcionamento e capacidade de entrega poderdo ser
feitos conforme necessdrio, mas ndo devem ultrapassar o valor pactu-

ado no termo de colaboragdo entre a Entidade Gestora e o MDS.

A Cozinha Solidaria mudou de endereco,
mudou dias de atendimento, alterou
pablico-alvo, ou teve algsuma mudanca:
isso é permitido?

Sim, mas é de responsabilidade da prépria Cozinha Soliddria habili-

tada a atualizagdo de seus dados junto ao sistema informatizado do

Ry

Programa Cozinha Soliddria, sempre que necessdrio.




Depois de habilitada, as Cozinhas Solidarias

A modalidade do Programa Cozinha Soliddria que prevé o apoio a For-
magdo de Colaboradores e a Implementagdo de Processos Formativos,
ainda serd regulamentada. Ademais, outros processos formativos po-
derdo ser realizados, a depender do Plano de Trabalho e do disposto
no edital para Entidades Gestoras.

Depois de habilitada, as Cozinhas Solidarias

Pess0as aue atuam nas cozinhas?

Ndo. Importante deixar claro que a habilitagdo ndo faz com que as
cozinhas recebam automaticamente o recurso do programa. Para ser
contemplada por recurso do programa a cozinha precisa estar inseri-
da em um plano de trabalho aprovado pelo MDS. A habilita¢do ape-
nas deixa a cozinha apta a poder ser inserida em um plano de trabalho
para concorrer aos editais de chamada publica. Sendo contemplada,
a cozinha recebe o recurso pela oferta de refei¢des e a forma como ela
vai utilizar este recurso, fica a critério dela, pode ser inclusive remune-

rando trabalhadores da cozinha.

Depois de habilitada, as Cozinhas Solidarias

Depois de habilitada e também incluida em um plano de trabalho de
uma Entidade Gestora credenciada, a Cozinha Soliddria recebera
apoio financeiro complementar para a oferta de refei¢des ao publico




prioritdrio do Programa. Ou seja, a habilitagdo apenas torna a cozinha
soliddria elegivel para receber apoio do programa em uma das trés
modalidades previstas. Estando a cozinha soliddria elegivel poderd ser
incluida em um plano de trabalho aprovado pelo MDS e sé entdo re-
ceberd a modalidade de oferta de refei¢des (Modalidade I). As formas
como se dardo o apoio para as modalidades do PAA (Modalidade ll) e

de formacgdo (Modalidade lll) ainda estdo em fase de desenvolvimento.

Depois de habilitada, as Cozinhas Solidarias
poderao confinuar recebendo doacao de

alimentos dos antigos parceitos?

Sim, o Programa visa apoiar os trabalhos de Cozinhas Soliddrias que

i@ atuam no meio social por meio de seus préprios parceiros. Assim, o
Programa ndo prevé assumir a tarefa de custeio de todas as atividades,
e sim garantir um apoio aos trabalhos. Um dos principios do Programa
Cozinha Soliddria estd justamente em “abracgar iniciativas”, ou seja, na
manuten¢do dos trabalhos de forma auténoma por parte das cozinhas.

Depois de habilitada, as Cozinhas
Solidarias receberao doacao de material.

0 recurso pode ser usado na compta de
| equipamentos?

eauipamentos?

O uso dos recursos repassados as Entidades Gestoras no dmbito do
Programa Cozinha Soliddria depende diretamente do objeto especifi-
cado nos editais de chamamento publico. Assim:

« Se o edital tem como objeto a aquisi¢do de equipamentos e in-

sumos: As Entidades Gestoras podem utilizar os recursos para a




compra de equipamentos e insumos necessdrios para atender as

cozinhas soliddrias de acordo com o plano de trabalho aprovado.

+ Se o edital tem como objeto a oferta de refei¢ées: A Entidade
Gestora ndo deve utilizar os recursos para a compra direta de equi-
pamentos ou insumos. Em vez disso, deve contratar as cozinhas so-
liddrias para o fornecimento de refeicdes. Apds o pagamento pelas
refeicdes fornecidas, as cozinhas soliddrias tém autonomia para
decidir como utilizar esses recursos, seja para pagar funciondrios,

adquirir alimentos, ou investir em equipamentos.

Como sera a adequacao sanitaria das

Cozinhas solidérias?

No periodo de cadastramento é necessdrio que as Cozinhas Soliddrias

apresentem comprovante de inscrigdo no curso virtual de Boas Pra-
ticas de Manipulagdo de Alimentos da Agéncia Nacional de Vigilén-
cia Sanitaria, disponibilizado no sitio eletrénico da ANVISA (https://
www.escolavirtual.gov.br/curso/287), ou comprovante de inscrigcdo

em curso equivalente, por parte dos membros da Cozinha Solidaria
envolvidos no processo de preparacdo e oferta de alimentos. Se a Co-
zinha Soliddria cumprir os DEMAIS requisitos definidos pelo Decreto
n2 11.937/2024 e pela Portaria n2 977/2024, e for habilitada no Pro-
grama deverd, entdo, apresentar o certificado de finalizagdo do curso.
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serao anoiadas pelas entidades gestoras
credenciadas?

As Entidades Gestoras sdo responsdveis por incluir as cozinhas solida-
rias de interesse em seu plano de trabalho. As Entidades Gestoras de-
vem possuir drea de atuagdo com abrangéncia geogrdfica compativel
com as localidades das Cozinhas Soliddrias que estdo inseridas na Pro-
posta de Trabalho a ser encaminhada. A proposta de trabalho da En-
tidade Gestora deve incluir, um nimero minimo de cozinhas solidarias,
habilitadas e selecionadas através do SIG-Programa Cozinha Soliddé-

ria, de acordo com o edital de submissdo.

Cozinhas Solidarias poderao procurar as

enfidades gestoras credenciadas pata
 fazet propostas de parcetia?

fazer pronostas de parceria?

A formacdo da parceria entre cozinhas e entidades é um processo
colaborativo que exigird esforcos de ambas as partes. As cozinhas
interessadas em serem beneficiadas pelo programa podem e devem
procurar entidades credenciadas que atendam a sua regido. A apro-
ximagdo entre Cozinhas Soliddrias e Entidades Gestoras cadastradas

deve ocorrer com fins de inseri-las no plano de trabalho.

As cozinhas poderao negar compor um

plano de trabalho de uma entidade gestora?

Para que uma cozinha seja oficialmente apoiada por uma entidade é

necessdrio um acordo nitido entre as partes. Além do interesse mutuo,




a cozinha precisa formalizar sua concorddncia em participar do proje-
to da Entidade Gestora, por meio de um Termo de Concorddancia, que
deve acompanhar a proposta da entidade ao se candidatar ao edital
do Programa. Este documento confirma que a cozinha aceita o apoio e
suporte proposto pela Entidade Gestora, garantindo assim uma parce-

ria produtiva e vantajosa para ambas as partes.

Existe um nimero minimo e um nimero

maximo de cozinhas apoiadas por uma
mesma entidade gestora?

A proposta de plano de trabalho da Entidade Gestora deverd incluir um
numero X de cozinhas soliddria, esse nUmero segue o que estiver esti-
pulado nos editais de chamamento publico. Ou seja, sdo os editais que
irdo orientar para a existéncia de um nimero minimo ou maximo de co-
zinhas a serem incluidas nos planos de trabalho. As Entidades gestoras
deverdo selecionar as cozinhas soliddrias por meio do SIG-Programa
Cozinha Soliddria e conforme a regra do edital.

Cozinhas solidarias, apoiadas pelo
Programa Cozinha Solidaria, podem obter

Sim, o Programa Cozinha Soliddria ndo apresenta restricoes que im-
pecam a participagdo de cozinhas ja envolvidas em programas simi-
lares de governos locais ou estaduais. O Programa Cozinha Solidéria
é uma iniciativa para apoiar as Cozinhas Soliddrias da sociedade civil




e que estdo em funcionamento por todo o pais. Para ser apta para re-
ceber o apoio do governo federal a Cozinha Soliddria precisa cumprir
asregras e procedimentos estabelecidos na Portarian® 977/2024 para
que se torne elegivel a ser atendida pelo Programa.

As entidades gestoras, além do recurso
destinado para apoio as cozinhas solidarias,

essas enfidades receberao recurso para

O termo de colaborag¢do pode cobrir despesas operacionais da enti-

dade gestora até o limite de 15%, desde que essas despesas estejom
especificadas no plano de trabalho. E importante ressaltar que os cus-
tos indiretos ndo devem ser confundidos com uma previsdo genérica de

taxa de administragdo, geréncia ou similar.




Anexo 1: Passo a passo para cadastro e habilitagcdo das Cozinhas
Solidarias no Programa Cozinha Solidaria

PASSO A PASSO:
CADASTRO E SOLICITACAO
DE HABILITACAO

cozinha
solidaria

0 Governo Federal
abraca esta iniciativa

CADASTRO

Deve ser realizado por cozinhas que ndo se
cadastraram durante o mapeamento ou nao
receberam contato por e-mail com login e senha.
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1 Cadastro de novas cozinhas

= Programa Cozinha Solidaria wersase Ml Noides  Oaoced | O (R Em

© Governo Federal abraga essa inicativa

Site:
ACESSO AO SIG-PCS cozinhasolidaria.digital

cozinha .

cesso Recebido

3 s b
solidaria N
Pt

I exmonoe GesToRa 25 cozwasoLOARA Clicar em

Stsloian et i cadastrar

cadastre-s¢ como aconta da Cozinha "

ks gass cozinha, na

pagina inicial do
site.

E-MAIL SUPORTE:
INHASO! A3 MDS GOV.BR

goub

2. = Programa Cozinha Solidaria

O Govemo Federal abraga essa miciativa

Preencher os dados a seguir
corretamente:

Adicionar Cazinha

Orientacao

¢ As  informagdes  sdo
referentes ao
representante legal da

orretos.

o no cadastro
sar sua cozinha

Caso ndo receba. sempre verifique sua caixa de SPAM

COZlnha, ] i Nome completo Nome Can:plnono Representante da Cozinha
£ muito importante © o
informar  dados  de representante =
% legal da Cozinha
contato atualizados e que Solidaria
o representante tenha
acesso.
Telefone

pessoal que o Telefone do Representante da Cozinha

representante q =
tenha acesso -

2 = Programa Cozinha Solidaria
.

O Governo Federal abraga essa iniciatva

0 e-mail informado E-mail do Representante da Cozinha
neste campo sera o ar oot
que receberd a
senha e o login.
Checar também a
caixa de spam.

I Endereco pessoal
do representante.

Bairro de residéncia _{

do representante.

Cidade cio Representante da Cozinha

I_ Cidade de
residéncia do

. . Estado do Representante da Cozinha representante.
Estado de residéncia I
do representante. Acre %
CEP do Representante da Cozinha
=Rl
00000

| CEP da residéncia
do representante.
Nome Completo da Cozinha

Nome completo da i posi e
Cozinha Solidéria Ex

representada. Clicar em salvar e aguardar o contato pelo
e-mail informado acima!
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SOLICITACAO DE
HABILITACAO

Apos recebimento do cédigo de acesso e senha pelo
e-mail, o representante deve acessar o portal e
seguir 0s passos a seguir.

a4 —

e Inserir o cddigo de acesso e
senha recebidos no e-mail
cadastrado;

*Checar também a caixa de spam,
pois o e-mail pode ter ido para la.

Dentro da pagina, clique em
“Gerenciar Cozinhas”.

ACESSO A0 SIG-PCS.

Apos inserir os dados, clicar no
botdo: Login.

NP) Razdo Social

Acko Associago Aglo Comunitiria Nova Esta funcionar
Hetopolis rechuzida

A cozinha registrada ira aparecer.
Clicar na “lupa” para conferir ou

editar os dados.
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5.

govb

Programa Cozinha Solidaria
Soverno Federat abraca essa mcativa

oo da Abwidade Economica secundiia
Acozinha ler"\c.a: de cadastro

e
Informagdes Sobre o Funcionamento da Cozinh
Visualizar Cozinha: Acao Comunitaria oo str o unconarmertdaCesrta
Se algum dado estiver faltando,

aparecera a mensagem acima: “a

cozinha tem pendéncias de
cadastro”

Os quadros das informacgdes
faltantes apresentardo “cadastro

incompleto”, para facilitar a
visualizacao.

Ha quanto tempo a Cozinha Solidaria funciona” p L e e L
a 2 Entre 1(um) e 2 (anos) v
5 < Sobre o local onde a Cozinha esta -
pcionmeno R EcEie e
10/2023 [
CJ
e T Sabtvar
Para editar ou incluir os dados que | Preencha os dados Se ocorrer algum erro,
faltam, basta clicar no icone do solicitados com aparecera um alerta
lapis. atencao e clique em em vermelho.
“salvar”.
& -
Documentos
m v::;;’:ym Nenhum arquivo escolhido
T R— T T

A cozinha também deve adicionar
os documentos necessarios para

Selecione o tipo de documento.
analise. Clicar no icone “Adicionar
documentos”.

“——Insira o documento informado.
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1.

\¢ao Comunitaria

entante Legal da Cozinha Solidaria

Ap6s o preenchimento de todos os
campos, clicar em “Enviar para
analise”. Apos enviado, ndo sera

12.

Visualizar Cozinha: Acao Comunitaria

Identificacao do Representante Legal da Cozinh

Dados do Representante da Cozinha “ Endere:

Se ndo houver nenhum pendéncia,
aparecera a mensagem “Enviado
para analise”.

mais possivel editar.

Resultados

Apds analise, a comissao Habilitada
podera emitir um dos wuusnnnneffPendente
seguintes pareceres Nao Habilitada

Todos os resultados serao comunicados pelo e-mail do
representante, registrado durante o cadastro!

Confatos

www.gov.br/mds/pt-br/acoes-e-programas/programa-cozinha
-solidaria

(61) 2030-1140 "é’ozllgha
solidaria

0 Governo Federal
abraca esta iniciativa

programacozinhasolidaria@mds.gov.br

Crédito: Coordenacdo- Geral de Equipamentos de Seguranca Alimentar
e Nutricional/ Departamento de Promog¢do da Alimenta¢do Sauddavel/
Secretaria Nacional de Seguranga Alimentar e Nutricional/ Ministério do
Desenvolvimento e Assisténcia Social, Familia e Combate a Fome.
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Anexo 2: Passo a passo para cadastro e credenciamento das enti-
dades gestoras no Programa Cozinha Soliddria

PASSO A PASSO:
CADASTRO E SOLICITACAO
DE CREDENCIAMENTO

ENTIDADES GESTORAS

CADASTRO

Todas as entidades interessadas em participar
do programa devem realizar o cadastro através
do site.
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= Programa Cozinha Solidaria
O Governo Federal abraga essa iniciativa

cozinha

solidaria

erat

= Programa Cozinha Solidaria

Q Governg Feckeral abraca essa inciathva

4 > Cracanaments g Drisdades

Sobre

Credenciamento de Entidade

Dados
Tl che brimacy B g ALl e 2004
Daka de Firy 30 de Jurho de 2024
Onentacho

Perguntas Frequentes Manual  Noticias  Dashboard Q 2 Entrar

Site:
cozinhasolidaria.digital

ACESSO AO SIG-PCS

& | codigo de Acesso Recadido

@ | senno

Esquecel asenha ?

l ENTIDADE GESTORA 3 COZINHA SOLIDARIA

Havendo periodo Caso ainda nao
em aberto, tenha cadastre, crie Na pég|na
cadastre-se como a conta da Cozinha
entidade gestora Sclidaria inicial, clicar
em

“

Cadastrar
s "
Entidade”.

Sobee  Perg

EEemple

Periode liberado para Cadantramento de Entidade Gevlora

Na péagina de cadastro, ler
com atengao e preencher os
dados corretamente

Nome completo

»  Clicar em “Participar”.

vbr

= Programa Cozinha Solidaria
0 Governo Federal. abraga essa iniciativa

« —

Periodo: 8 de Abril de 2024 - 30 de Junho de 2024

Orlentagao: Periodo liberado para Cadastramento de Entidade Gestora.

Atencdo:

Vocé ira se cadastrar como entidade gestora. Atente para a insercio de dados corretos

Apos o cadastro como entidade gestora, vocé recebera seu usuario € senha no e-mail digitado no cadastro

Use essas informagdes para acessar sua entidade e preencher novas informacdes.
Caso nao receba. sempre verifique sua caixa de SPAM

Nome da Enticade:

da entidade q Ex. Nome do entidode

Telefone que o
repr

Sigla

Ex MJPC

CNPJ

BEEpEBEE/S880-02

Area

Nacional ¥

Telefone:

tenha acesso
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O e-mail informado neste E-mait

campo serd o gue recebera < [ I
a senha e o login. Checar
também a caixa de spam.

Apé6s preencher todos os
campos, clicar em salvar
e aguardar o contato
pelo e-mail informado
acima!

SOLICITACAO DE
CREDENCIAMENTO

Apos recebimento do codigo de acesso e senha pelo
e-mail, o representante deve acessar o portal e
Seguir 0s passos a seguir.

1 . 2.
i PRS— P
2 [ oo detcessa ecendn ] & [ ot de deeseo Recetnm
@[sem Al
] R omomae esrons o souosain
Havendo periodo em Casa aincss ndo tenka Havendo periodo em. Caso sinda nio tenna
atsertn cadastre-se como cacast, cre a conta 03 abarto, cackastre-se como cadastr, crie a cortada
entidade gestora Cazinha Sobidéria c

e Inserir o cédigo de acesso e
senha recebidos no e-mail
cadastrado;

*Checar também a caixa de spam,
pois o e-mail pode ter ido para la.

Apos inserir os dados, clicar no
botdo: “Login”.
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astrando

nticiae Sam Fins Lucrathvos ou Sackdades Comparstivas Encarece/Contats da Entiasis Sem Fins Lueratios
Corparativas

e Abrangencia ESTADUAL

A entidade registrada ira aparecer.

Clicar no icone do "lapis” para
conferir ou editar os dados.

Representante Legal da Entidade

PP = ——

Adicionar Representante.
Experiéncias da Entidade

Adicionar Experiéncia

i A e L i e it

Os quadros das informagdes
faltantes apresentardo “cadastro
incompleto”, para facilitar a
visualizagdo.

Experiéncias da Entidade

A& Hionstal O prmo de experiénce codostre ¢ 1 repatois!

Progran Acoes

NAarinpantae

Clicar em “Adicionar experiéncia”.

Preencher o formuldrio corretamente.
Podem ser cadastradas mais de uma

experiéncias.
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Visualizar Entidade: Entidade 1

Se algum dado estiver faltando,
aparecera a mensagem acima: “a
cozinha tem pendéncias de
cadastro”

6.

Representante Legal da Entidade

Experiéncias da Entidade

Adicionar Experiéncia

a

Clicar em “Adicionar
representante”. Preencher o
formulario corretamente com os
dados do representante.

8.

Documentos

I Adicionar Doc é |

& Arenoo codastre 05 documentos pela enticade!

Tipo Comprovantettrauive)

A entidade deve adicionar os
documentos necessarios para
analise. Clicar no icone “Adicionar
documentos”.




Adicionar Documento para Entidade: Entidade 1

Comprovante
¢ [Escolher arquivo | COZINHAS_SOLIDARIAS. Marca-08 png

-

Estaluto social tegisirad em Carli
Comprovante de endereo da sede da entidade & de suas uniclades regionais
abrangénca gal da entidade

Selecione o tipo de documento.

~—|nsira o documento informado.

1.

1 0.
o
Corporativas
Endereco. Fuat
= Bains Centr

Apés o preencher todos os
campos, clicar em “Enviar para
analise”. Apos enviado, ndo sera
mais possivel editar.

Visualizar Entidade: Entidade 1

a Em@ra anslize

§

Se ndo houver nenhum pendéncia,
aparecera a mensagem “Enviado

para analise”.

Resultados

Apos andlise, a comissdo
podera emitir um dos
seguintes pareceres

Credenciada

--!-------. Pendente

Nao Credenciada

Todos os resultados serdo comunicados pelo e-mail do

representante, registrado durante o cadastro!




Confatos

www.gov.br/mds/pt-br/acoes-e-programas/programa-cozinha
-solidaria

(61) 2030-1140 "é"ozm’ha
solidaria

0 Governo Federal
abraca esta iniciativa

programacozinhasolidaria@mds.gov.br

Crédito: Coordenacdo- Geral de Equipamentos de Seguranga Alimentar
e Nutricional/ Departamento de Promo¢do da Alimentagdo Sauddavel/
Secretaria Nacional de Seguranga Alimentar e Nutricional/ Ministério do
Desenvolvimento e Assisténcia Social, Familia e Combate d Fome.

33







