TUTORIAL PARA CADASTRAR DOACAO DE PRODUTOS

Este tutorial disponibilizara informag6es sobre como cadastrar a Doagdo de Produtos e emitir o Termo de
Doacao no SISPAA.

1- Central de Recebimento

Para comecar o cadastro de doagéo de produtos, o Gestor devera seguir o seguinte fluxo:

Clicar em Menu, Execuc¢éo, Doacgéo de Produtos e Central de Recebimento.

Desenvolvimento Social SISPAA
Ministério do Desenvolvimento Social e Combate a Fome Sistema do Programa de Aquisicdo de Alimentos

MENU Seu (iitimo acesso Gestor Municipio foi em 28/05/2013 3 14:07:59

<< Inicio Aquisigdo de Produtos Central de Recebimento
Cadastro >> Doagdo de Produtos Consultar Doagdo de Produto
Execugdo >> Produtor Consultar Perda de Produto
Relatérios >> Entidade Beneficiada

Pagamento >> Organizagdo de Produtores

Produto

O sistema apresentara a tela Pesquisar Proposta. Para selecionar a proposta correta, o Gestor devera
selecionar a UF da sua proposta e clicar em Pesquisar. O sistema apresentara as propostas da UF pesquisada. Para
abrir a proposta, o Gestor devera clicar no botédo % da coluna Central de Recebimento.

Desenvolvimento Social SISPAA
Ministério do Desenvolvimento Social e Combate & Fome Sistema do Programa de Aquisicdo de Alimentos

MENU > Seu iifimo acesso Gestor Municipio foi em 28/05/2013 35 15:33:00

Pesquisar Proposta - Central de Recebimento

* Campos Obrigatdrios

Pesquisa

. UF: Municipio:
LS |Z| —Selecione— :
Esfera Edital: Nimero Edital:
Municipal =] —Selecione— =

Tipo Termo Adesdo: Nimero Termo de Adesio:
—Selecione- =] —Selecione— =
Nimero Plano Operacional: Nimero Proposta:
—Selecione— - ,7
. Pesquisar |Voltar

Foram encontrados 1 registros

=l Tipo Proposta Himero Proposta Nimero Edital UF Municipio Periodo Execugio Central de Recebimento
&} Wunicipal 000.000.326.31/2013 0032012 WG BELO HORIZONTE 22052013 a 3112213 . %
1del Ir Para: [1 Ok Exbir: [10[+]

| Exportar Resultado ] | Exportar Resuitado Completo =]

O Gestor visualizara a tela Produtos Entregues. Nesta tela, o sistema apresentara os produtos adquiridos
pelo Municipio/Estado e o Gestor podera efetuar a acdo de Cadastrar Doagédo ou Cadastrar Perda de produtos.



1- Cadastrar Doacdo de Produto

Para efetuar o cadastro de doacéo de produto(s), o Gestor devera selecionar os produtos que deverao ser
doados e clicar no botdo Cadastrar Doacgéao.

ﬁ Desenvolvimento Social SISPAA

Ministério do Desenvolvimento Social e Combate a Fome Sistema do Programa de Aquisi¢o de Alimentos

m Seu ltima acesso Gestor Muricipio o em 28/05/2013 &5 15:3%:00 (GJREIGH

Produtos Entregues - Central de Recebimento

Tipo Proposta: Namero Proposta: Namero Edital: UF: Municipio: Periodo Execugio:
Municipal 000.000.326.31/2013 0o3/2012 MG BELO HORIZONTE 22/05/2013 a3 31/12/2013
Foram encontrados 32 reqistros
D Produto Quantidade Estocada - Kg Unidade Prego Unitario Valor Total
. ABACATE ORGANICO{ANOrgénico 6,00 Kg R31,00 R36,00
. ABACATE QUINTAL/Convencional 11,00 Kg RS1,00 RS11,00
B ABOBRINHA BRASILEIRA/Convencional 17,00 Kg R31,00 R$17.00
E ALFACE CRESPA/Convencional 5,00 Kg R%1,00 RS5,00
BANANA DA TERRA/Convencional 10,00 Kg R32,00 RS20,00
E LARANJA COMUM/Convencional 12,00 Kg R%3,00 R$36,00
B MILHO ORGANICO(ANOrgénico 38,00 Kg R31,00 RS38,00
Totalizador: 100,00 R$134,00
l1ded === IrPara: |1 Ok Exbir: |10 j

. ‘Cadastrar Doagéo |Cadastrar Perda de Estoque | Exportar Resulmdo@ | Exportar Resultado Completog_] Voltar

O préximo passo é informar a data da doacgdo e selecionar a entidade que recebera o(s) produto(s). O Gestor
devera fazer a escolha da entidade através da coluna Selecionar Entidade.

Apds a selecdo da entidade, o Gestor deverd informar nos campos da coluna Quantidade a ser Doada — Kg, a
quantidade de cada produto que a entidade ira receber e clicar em Finalizar Doacéo.

O Gestor s6 podera selecionar uma entidade por vez. Apés selecionar a entidade, deve-se atentar para as
colunas Quantidade Estocada e Saldo a Receber. Uma entidade ndo podera receber um produto caso o seu saldo na
coluna Saldo a Receber seja igual zero. A entidade também n&o podera receber um produto caso o valor informado no
campo Quantidade a ser Doada — Kg seja superior ao saldo da coluna Quantidade Estocada.

* Campos obrigatdrios

Produtos Selecionados

Foram selecionados 3 registros

Produto Quantidade Estocada - Kg
ABACATE ORGANICO(ANOrganico 6,00
BANANA, DA TERRA/Convencional 10,00
ABACATE QUINTAL/Convencional 11,00
Totalizador: 27,00

[ Data de Doacdo:[zg052013 .

Entidades Beneficiadas

Foram encontrados 4 registros

. Selecione Entidade Entidade CNPJ Identificagio
Nome I Tipo Produto E‘;‘;‘a s 'Kg Tméftm Kgpe'a Saldo a Receber - Kg ’Q“a"“"a{’i; ser Doada
ABACATE ORGANICO(A) 2,00 0,00 2,00 . oo
@ Teste para entidades | 91.779.453/0001-13 :ﬁé‘egragsﬁ'g:sas BANANA DA TERRA 10,00 0,00 10,00 . I
ABACATE QUINTAL 20,00 0,00 20,00 . Boo
Totalizador: 32,00 0,00 32,00 6.0
Nome ! Tipo Produto L";g:a s ;KQ T"“‘Q“ﬂtm KQW"’ Saldo a Receber - Kg * Q“gg;ua“a‘fi; ser
Restaurante TESTE | 06.031.567/0001-01 | Restaurantes/Cozinhas | BANANA DATERRA o e 205
ABACATE QUINTAL 10,00 0,00 10,00
Totalizador: 60,00 0,00 60,00
Nome ! Tipo Produto 11 Smerematide Ctat il cehy fr®  saldoa Receber -Kg el
Creche do feste 70.483.521/0001-29 | Creche BANANA DA TERRA 20,00 o.00 20,00
ABACATE QUINTAL 20,00 0,00 20,00
Totalizador: 40,00 0,00 40,00
Nome ITipo Produto  10t3l P —-I(g et ece Kgpe"’ saldo a Receber - Kg - Q“gg;dai"a‘_’ﬁ; ser
Entidade Homologa 66.353.513/0001-94 Instituicies religinsas ABACATE ORG’E“N‘COEA} 30,00 0.00 30,00
BANANA DA TERRA. 5,00 0,00 5,00
Totalizador: 35,00 0,00 35,00

ldel IrPara: |1 Ok Exibir: |10 :




O préximo passo € clicar no botdo Imprimir /Termo de Doacéo.

\Q Desenvolvimento Social

Ministério do Desenvolvimento Social e Combate 4 Fome

SISPAA

Sisterna do Programa de Aquisicio de Alimentos

Seu Gimo acesso Gestor Municipi fof em 23/05/2013 &s 0913140 [GJRERIGH

* Data de Doagd0:29/05/2013

Produto
ABACATE DRGANICU[A_:JDrgémco
BANANA DA TERRA/Convencional
ABACATE QUINTAL/Convencional
Totalizador:

Doagao a Entidade Finalizada

Tipo Proposta: Numero Proposta: Numero Edital: UF: Municipio:

Municipal 000.000.326.31/2013 003/2012 MG BELO HORIZONTE
Entidade Beneficiada

Entidade:

CNPI:
Teste para entidades 01.779.453/0001-13

Produtos Doados

Foram doados 3 registros

Quantidade Estocada - Kg

Quantidade Doada Unidade
5,00 1,00 Kg
8,00 200 Kg
8,00 300 Kg
21,00 5,00

ir | Termo de Doagéo

Periodo Execucdo:
22/05/2013 a 31/12/2013

Identificacdo:
Abrigos/Casas/Albergues

Prego Unitario R

Valor Total R$
1,00 1,00
2,00 4,00
1,00 3,00
RS$8,00




